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一、前言 

1.1 文档目的 

为了帮助用户更好地了解和使用该网站,提高用户与网站的亲和度。

本使用手册详细说明用户相关的操作，指导用户对产品进行学习和使

用，解决用户使用过程中可能遇到的常见问题。 

 

1.2 项目概述 

主要是针对用户提供人才申报功能以及针对企业用户提供审核功

能。 

 

二、个人用户 

2.1 注册和登录 

 登录雄安人才智慧服务平台 http://talent.xaiip.org.cn/点击

“雄才服务”进入申报专题页。 

 



 

2.1.1 注册 

 点击注册，选择个人注册。 

 

 输入姓名、证件号码、密码、手机号码和验证码即可注册成功。 

 



 

2.1.2 登录 

 点击注册页面的我要登录或者首页的登录按钮，可以使用已注册的

账号进行登录。 

 

 输入身份证号码和密码即可登录成功。 

 可以选择切换手机号码登录。 



 

 

2.2 雄才卡申领 

 点击首页的雄才卡按钮，进入政策详情。 

 

 阅读完政策后，点击在线申领即可进入到申请页面。 



 

 

 输入基本信息内容，上传个人证件照。 

 

 输入工作信息内容，填写单位名称、劳动期限（若是无期限则勾选

无期限）、上传劳动合同。 



 

 

 点击核验社保或税务信息，若核验未通过，则需要上传社保和个税

证明。 

 

 输入教育经历和工作经历。 

 

 选择申请的类别，只能选择一项进行申请。 



 

 

 全部填写完成后，即可进入到等待审核页面（若部分信息需要确

认，则可以点击暂存，后续可继续填写然后提交）。 

 

2.3 人才驿站 

 点击首页的人才驿站按钮，进入政策详情。 



 

 

 阅读完政策后，点击在线申领即可进入到申请页面。 

 

 选择需要入住的驿站，进入到驿站详情。 



 

 

 点击申请入住，即可进入到申请页面。 

 

 输入院校信息，选择已毕业，输入毕业院校、学历、学位、毕业时间

以及上传毕业证材料。 



 

 

 选择在读，输入在读学校、上传学生证材料以及输入在读年级。 

 

 输入求职单位名称、单位联系人、单位联系方式、入住类型、上传相

关材料已经选择入住的时间。 

 



 

 若已入住满 5 天，则再次申请需要上传新区志愿服务材料，且一次只

能申请 1天。 

 

 提交完成后，即可等待信息审核。 

 

 

2.4 人才公寓 

 用户成功登录，进入主页面，点击人才公寓。 



 

 

 阅读人才公寓申领条例，点击在线申领。 

 

 

 跳转人才公寓申报界面，若用户已获取雄才卡，则读取相关信息。 



 

 

 若用户无雄才卡，则需填写详细信息。 

 



 

 填写申报信息，点击暂存可保存申报，点击提交可提交该条申报： 

有雄才卡 

 

无雄才卡 

 

 点击个人中心-我的申报-人才公寓申报，可查看申报状态、详情或

修改申报。 

 



 

 

 提交成功后等待审核。 

 

三、企业用户 

3.1 注册和登录 

 登录雄安人才智慧服务平台 http://talent.xaiip.org.cn/点击

“雄才服务”进入申报专题页。 

 

3.1.1 注册 

 点击注册，选择用人单位注册。 



 

 

 输入单位名称、单位性质、组织机构代码、上传营业执照或法人证

书、密码、手机号码、验证码以及单位注册地即可注册成功。 

 



 

3.1.2 登录 

 点击注册页面的我要登录或者首页的登录按钮，可以使用已注册的

账号进行登录。 

 

 输入组织机构代码和密码即可登录成功。 

 可以选择切换手机号码登录。 



 

 

3.2 雄才卡审核 

 企业用户点击企业中心的雄才卡审批，即可查看到个人用户的申报

信息。 

 

 点击详情可以查看到申报详情内容。 



 

 

 点击蓝色字体文件可以放大查看文件内容。 

 点击审核即可对申报内容进行审核，若审核未通过，则个人用户可

以重新修改提交。 

 

 在详情页面也可以进行审核，审核时若勾选站内信和短信，则会向

用户发送系统消息和短信。 
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